
MANUAL 

CÓMO CREAR UNA ACTIVIDAD EN SPORTTIA 
 

1. Entramos en el apartado de actividades 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. En la esquina inferior derecha le damos al signo de (+) 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 



3.  Rellenamos los campos que nos piden: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

- Seleccionamos el deporte (En deporte) 

 
 

 



 
- El estado de la actividad (En estado) 

 
 

- Si es clase o curso (En tipo) 

 

 

- Añadimos un nombre y descripción de la actividad 

 

 

- Podemos añadir el profesor que impartirá la clase o curso (OPCIONAL) 

 

 



 

 

 

- Añadimos el número máximo de alumnos 

 

- Añadimos el periodo de inscripción (con fecha y hora)  

 

 

 

- Por último, añadimos la duración de la actividad o curso 

 

 

 

4. Guardamos la actividad 

 

 

 

 



5. Si queremos añadir una tarifa nos vamos al apartado de tarifas (para 

que este apartado sea visible, la actividad debe estar guardada y 

creada) 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Modificamos la tarifa general haciendo clic en ella 

 

 

 

 

 



- Podemos dejar el mismo nombre o modificarlo, o añadir una descripción 

(Opcional) 

 

 

- Podemos poner desde cuando hasta cuándo va la cuota (normalmente 

equivalen a las fechas de inscripción) 

 

 

- Podemos añadir grupos, es decir, a quién se permite apuntarse (los 

grupos corresponden a los diferentes abonos del Polideportivo de 

Navatejera) 

 

 

- Podemos añadir el número de usuarios máximo 

 

 

- Podemos añadir la matricula, la cuota y cada cuánto se generan las 

cuotas  

 

 

 



- Podemos añadir un rango de edades 

 

 

- Podemos marcar las opciones que se ven a continuación 

 

- Una vez añadidos los datos que necesitamos le damos a guardar 

 

 

 

 

 



7. Si queremos añadir más tarifas que dependan del tipo de usuarios 

realizamos el mismo proceso haciendo clic en añadir para crear una 

nueva tarifa, en lugar de modificar la existente 

 

 

8. Por último, si queremos crear un formulario de inscripción debemos ir 

al apartado de “Formulario” y hacer lo siguiente: 

 

 

 

 

 

 

 

 



- Añadimos la pregunta y el tipo (Guardamos cada vez que creamos uno) 

 

 

 

[Ejemplos] 

Pregunta: Nombre y apellidos 

Tipo: Texto libre 

 

Pregunta: Teléfono 

Tipo: Numérico 

 

Pregunta: Fecha de nacimiento 

Tipo: Fecha 


