MANUAL
COMO CREAR UN USUARIO EN SPORTTIA
CON CUENTA

™ SPORTTIA <
1. Entramos en el apartado de clientes y

le damos a usuarios

Mi centro v
- Clientes ~
Usuarios

Grupos y abonados

Bonos
w Reservas v
¥ Eventos
®  Actividades v

Contabilidad v

>

Informes

2. En la esquina inferior derecha le damos al signo de (+)

Nombre Q I Papelera =
1-20 de 183 < > >l
D #  Nombre Deporte  Profesor Inseripeion Periodo Alumnos Total Deuda
S ACIGN 10:00 A ( S SAV
D & ADULTOS INICIACION 10:00 A 10:45 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES) Natacion 29 may. - 6 jun 9jun.- 20 jun
Curso
S ACION 19:15 A 20:00 ( Sy w
D & ADULTOS INICIACION 19:15 A 20:00 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES) Natacion 29 may. - 6jun 9jun.-20jun
Curse
. ACION AVANZA A s )
D # ADULTOS INICIACION AVANZADO 10:00 A 10:45 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES) Natacion 20 may.- 6 jun 9 jun.-20jun
Curse
ADULTOS PERFECCIONAMIENTO 10:45 A 11:30 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES
O # o o ¢ ! Natatig 20 may. - 6 jun. 9 jun. - 20 jun
Curse
. A A 20 5 5
D # ADULTOS PERFECCIONAMIENTO 19:15 A 20:00 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES) Natacion 29 may.- 6 jun. 9jun.-20 jun
Curse
A res
‘:’ # AQUAGYM. 10:45 A 11:30 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES) Imprescindible saber nadar EEEET 20 6 jun 9 jun.- 20 jun
Curso
) A s $) Imprescindible sab ai
D # AQUAGYM. 20:00 A 20:45 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES) Imprescindible saber nadar Natacion 29 may. - 6 jun 9 jun.- 20 jun
Curso
D % CURSO NATACION 2 -3 ANOS .16:00 A 16:45 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES) Natacién 29 may. - 6 jun. ~20jun
Curso
D & CURSO NATACION 2 -3 ANOS .17:00 A 17:45 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES) Natacién 20 may. - 6jun 9jun. - 20 jun
Curso
SO NATA £s A17:15( SIV AV )
D & CURSO NATACION BEBES . 16:45 A 17:15 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES) Natacion 29 may. - 6jun 9jun.-20jun
Curse
CURSO NATACION BEBES .11:30 A 12:00 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES) - N
O # Natacion 0jun. - 20 jun
Curse
CURSO NATACION BEBES .17:15 A 17:45 (INTENSIVO DE LUNES A VIERNES
D # A - ( ! Natacion 29 may. - 6 jun. 9 jun. - 20 jun

curso

imagen 1: mismo botdn que el apartado de usuarios (Utilizada esta pestana para la proteccidon de datos de los usuarios)



3. Rellenamos los campos que nos piden:

Nombre

Primer apellido

Segundo apellido

DNI

Provincia

Ciudad

Direccion

Cddigo postal

E-mail (AQUI TENEMOS QUE METER EL CORREO CON EL QUE
EL USUARIO TIENE CREADA LA CUENTA)

Movil

Fecha de nacimiento

Género

El IBAN (en caso de que el pago se haga por domiciliacion)
El grupo (en caso de ser un abono, indicar cual)

Crear nuevo usuario X
Nombre Primer apellido
Segundo apellido DNI
Provincia v Ciudad v
Direccion Caodigo Postal
E-mail Movil
Fecha nacimiento m ;;I-;;cionar opcion v
IBAN Contrasefia
ngun grupo X Q, [J Notificar al usuario

Nota: es muy recomendable que se introduzca el correo electrénico del
usuario ya que si no se introduce el usuario no tendra forma de recuperar
su contrasefia

Una vez introducidos los datos le damos a aceptar y el usuario estara creado



Podemos asignarle también una llave fisica (pulsera, llavero...)con los
siguientes pasos:

- Hacemos clic en el usuario

# Nombre c E-mail

USUARIO PRUEBA

/@suioﬁ?g

- En el usuario vamos al apartado llaves en la parte inferior izquierda

& USUARIO
Nomore
USUARIO
Primer apellido
PRUEBA Segundo apellido
Género
Tipo identificacion v DNI Desconocido -
E-mail 1 Mévil 1
E-mail 2 Movil 2
Direccién Cédigo Postal Ciudad
Via - Edificio v Numero
W CAPTURAR ¥ SUBIR Notas
=] IMPRIMIR CARNET
Tute
X Q IBAN
Cerficado

3 Llaves

4 Bonos \

0 Consentimientos

- Le damos a afnadir
o CodigoQR P PIN c Tarjeta -+ Afiadir
% CERRAR

- Le damos a tarjeta

Fech:



Llave )i

Tipo
[ Tarjeta - 4

Codigo

i GUARDAR X CERRAR

- Pasamos el llavero o pulsera por el codificador y se nos generara
el codigo automaticamente



